
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Möchtest Du Deine Talente sinnvoll einsetzen und auch beruflich etwas für die Zukunft tun?  

Dann werde Teil unseres Teams und gestalte den Ausbau unserer nachhaltigen Energiequelle  

und das positive KundInnen-Erlebnis mit, bevorzugt in Vollzeit, als MitarbeiterIn für den  

Kundenservice und Empfang (m/w/d)   

So kannst Du Deine Fähigkeiten bei uns einbringen:  
- Begrüßung und Betreuung unserer Besucher 

- Beantwortung von Interessentenanfragen, Ausgabe und Versand von Infomaterial  

- Telefonannahme- und Weiterleitung von Anrufen sowie E-Mails 

- Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost, Annahme von Paketen 

- Termin- und Reise-Management für die Geschäftsführung und Mitarbeiter 

- Übernahme weiterer administrativer und organisatorischer Aufgaben (z.B. Büromittelbestellung) 

Das bringst Du mit:  
- Idealerweise bereits Berufserfahrung in einer ähnlichen Position 

- Ein freundliches, kundenorientiertes Auftreten sowie Freude am Umgang mit Menschen 

- Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und ein hohes Maß an Zuverlässigkeit 

- Eine ausgeprägte Serviceorientierung und gut strukturierte, selbstständige Arbeitsweise 

- Sicherer Umgang mit gängigen MS Office-Anwendungen, gutes Verständnis für weitere IT-Programme 

- Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil 

 

Unsere Wertschätzung für Deine Mitarbeit:  
- Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einer krisensicheren Branche 

- Fundierte Einarbeitung in die Thematik Geothermie und Fernwärmeversorgung 

- Eine kollegiale Zusammenarbeit mit Teamspirit anstelle starrer Hierarchien 

- Eine angemessene Bezahlung sowie überdurchschnittliche soziale Leistungen 

- Einen mit öffentlichen Verkehrsmitteln gut erreichbaren Arbeitsplatz, Job-Fahrrad* 

- Kaffee und frisches Obst für unsere Mitarbeiter 

*Gegen Leasingübernahme und Versteuerung 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende eine aussagekräftige Bewerbung bevorzugt per  

E-Mail an info@geothermie-unterhaching.de oder postalisch an die:  

 

Geothermie Unterhaching GmbH & Co KG 

Frau Daniela Huber   

Bahnhofsweg 8 

82008 Unterhaching 

 

Für Fragen stehen wir gerne auch telefonisch zur Verfügung: 089-6659826-0 

 

Die Geothermie Unterhaching zählt zu den Pionieren der  

Tiefengeothermie und betreibt in Unterhaching bei München  

eines der größten mit CO2-freier Erdwärme gespeisten  

Fernwärmenetze Deutschlands. Die Wärme aus unserer  

heimischen Quelle ist ein naturgegebenes Privileg, welches uns 

selbstbestimmt und einzigartig macht. Gemeinschaftlich mit 

unseren MitarbeiterInnen, KundInnen und PartnerInnen über-

nehmen wir gesellschaftliche Verantwortung und tragen ent-

scheidend zur Erreichung der Klimaziele in unserer Gemeinde bei. 
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